UHH-Email Zugang mit Microsoft Outlook

Diese Anleitung beschreibt die Einbindung lhres UHH-Email Kontos in Outlook mittels
IMAP/SMTP-Protokoll auf einem Windows 10/11 System.

Zusammenfassung_der Einstellungen fiir Outlook

e Konto

o E-Mail-Adresse: erika.mustermann@uni-hamburg.de

o Benutzername: B-Kennung (Format bac1234)
e Posteingangsserver

o IMAP-Server: exchange.uni-hamburg.de
o Sicherheitstyp : SSL/TLS
o Port: 993

e Postausgangsserver

o SMTP-Server: exchange.uni-hamburg.de
o Sicherheitstyp : STARTTLS
o Port: 587

e Achtung: Passworter mit deutschen Sonderzeichen (3, 6, U, B) werden vom UHH-Mailserver
uber IMAP nicht richtig erkannt. Ihr UHH-Passwort kdnnen Sie tber die Benutzerverwaltung
(bv.uni-hamburg.de) andern.

e Achtung: Die Einrichtung des neuen Kontos erfolgt tUber die Systemsteuerung von
Windows. Wahrend der Einrichtung ist Microsoft Outlook geschlossen!

Um mit Ihrem UHH-Email-Konto tGber Outlook Nachrichten empfangen und verschicken zu
kdnnen, missen Sie das Konto in Outlook hinzufiigen. Die folgende Schritt-fiir-Schritt
Anleitung ist getestet flir Microsoft Outlook 2019 auf einem Windows 11 System und kann
in Details von lhrer eigenen Einrichtung abweichen.

e Offnen Sie die Systemsteuerung, zum Beispiel (iber die Suchfunktion auf dem Windows
Desktop:
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e Wabhlen Sie "Mail (Microsoft Outlook)" in der Systemsteuerung von Windows:
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e Wahlen Sie dann "Hinzufiligen":



D E-Mail X
@

Allgemein

@Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

i

Hinzufdgen... ] Entfernen Eigenschaften Kopieren...

Beim Start von Micrasoft Qutlook dieses Profil verwenden:
O Zu verwendendes Profil bestatigen

© Immer dieses Profil verwenden

Ubernehmen

e Wabhlen Sie einen beliebigen Profilnamen:

{3 Meues Profil

d,_) Meues Profil erstellen

Profilname:

|Mustermann |

Abbrechen

o Markieren Sie "Manuelle Konfiguration..." und wahlen Sie dann "Weiter":

|
Konto automatisch einrichten

Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

Ihr Marme: |

Beispiel: Heike Maolnar

E-Mail-Adresse: |

Beizpiel: heike@contosa.cam

Kennwweart: |

Kennwort erneut eingeben: |

o Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie wam Internetdienstanbieter erhalten haben,

Abbrechen

Hilfe




e Markieren Sie "IMAP" und wéahlen Sie dann "Weiter":

l A Konto hinzufiigen X

Wihlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Microsoft 365
Automatische Einrichtung far Microsoft 365-Konten

© POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung far POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

O Exchange ActiveSync
Erweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zuriick Abbrechen Hilfe

¢ Im folgenden Menl machen Sie die Einstellungen fiir den Posteingangsserver, so wie in
der Zusammenfassung oben. Wahlen Sie anschlieBend "Weitere Einstellungen".

| [ Konto andern x |

| POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstelungen fir Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Mustermann Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
] sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.
E-Mail-Adresse: erika. mustermann@uni-ham

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: IMAP

@ Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”

Posteingangsserver: exchange.uni-hamburg.de automatisch testen

Postausgangsserver (SMTP) | eychange.uni-hamburg.de
Anmeldeinformationen
Benutzername: bac1234|
E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: s '

D Kennwaort speichern

[:]Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Weitere Einstellungen

‘L < Zuriick Abbrechen Hilfe




o Im ersten Reiter "Allgemein" der weiteren Einstellungen wahlen Sie einen Namen fir

J!! Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein  Postausgangsserver Erweitert
| E-Mail-Konto

Geben Sie einen Mamen for dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit™ oder
“‘Microsoft Mail Server”

UHH-Email Mustermann

Weitere Benutzerinformationen

[ Firma:

[ Antwortadresse:

o Im zweiten Reiter "Postausgangsserver" der weiteren Einstellungen markieren Sie

das Konto:

"Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden":



A Internet-E-Mail-Einstellungen x

Allgemein Postausgangsserver  Enweitert

| ﬂ Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
o Gleiche Einstellungen wie fdr Posteingangsserver verwenden
() Anmelden mit |

Benutzername:
Kenmwort:

Kennwort speichern
| Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SP&) erforderlich

o Im dritten Reiter "Erweitert" der weiteren Einstellungen wahlen Sie die Ports und

Sicherheitstypen, wie in der Zusammenfassung oben:



J!! Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Enweitert

| Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAF): 993 Standard verwenden
. |
‘erwenden Sie den folgenden SSLTLS |
verschldsselten Verbindungstyp: LT =
Postausgangsserver (SMTF) 58?1
| Verwenden 5ie den folgenden STARTTLS "

verschldsselten Verbindungstyp:

Servertimeout |

Kurz % Lang 1 Minute
Crdner
| Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente
[:I Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

C] Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben |

Zum Loschen markierte Elemente werden endgidltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden. |

H Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

e Nachdem Sie "OK" gewéhlt haben erfolgt ein Server-Test. Uberpriifen Sie bei
Fehlermeldungen bitte Ihre Eingaben/Einstellungen auf (Tipp-)Fehler.

Kontosinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt. Klicken Sie auf "SchlieBen™ um

| fortzufahren. Anhalten

Schlieken !

Aufgaben  Fehler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden [IMAF) Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

e SchlieBen Sie die Einrichtung des neuen Kontos mit "Fertig stellen" ab:



| (@ Konto hinzufigen X

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten |hres Kontos notwendig sind.

‘ [[J Qutlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten Weiteres Konto hinzufiigen...
|
|

| < Zuriick Fertig stellen Hilfe

Wenn Sie anschlieBend Microsoft Outlook 6ffnen stehen Ihnen nach einer Synchronisation
alle E-Mails Ihres UHH-Kontos zur Bearbeitung in Outlook zur Verfliigung.



