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Promotionsprüfung-FAQ 
 

Elektronische Antragstellung zur Promotionsprüfung mit Docata  
„Antrag auf Eröffnung des Promotionsverfahrens“ 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
Bitte beachten Sie:  
 
• Stellen Sie Ihren Antrag auf Eröffnung des Promotions(prüfungs)verfahren in Docata.  
• Sie haben Ihre Docata-Login-Daten vergessen?  

o Passwort: Nutzen Sie die Passwortanfrage, um ein neues Passwort anzufordern. 
o Benutzername: Wenn Sie Ihren Zulassungsantrag (Beginn der Promotion) vor Dezember 2017 gestellt haben, 

dann besteht Ihr Benutzername aus „vorname_nachname“. Wurde der Zulassungsantrag nach dem 1. 
Dezember 2017 gestellt, dann ist Ihr Nutzername die in Docata hinterlegte Korrespondenz-E-Mail. 

• Informationen zum Promotionsverfahren finden Sie im MIN-Promotionsportal und auf den Webseiten 
Ihres Fachbereiches. 

  

Dokumente in Papierform 
vorbereiten: 

 
• Dissertationsschrift 
• Nur falls nicht bereits bei der 

Antragstellung auf Zulassung 
eingereicht: Kopie des 
Identifikationsdokuments (z. B. 
Ausweis, Pass, Visum) 

• Nur falls zutreffend: Beleg zu 
Promotionsunterbrechungen 

• Nur falls nicht bereits bei der 
Antragstellung auf Zulassung 
eingereicht: Einfache Kopie der 
Hochschulzugangsberechtigung 

 
Dokumente im PDF-Format 
vorbereiten: 
 
• Dissertationsschrift 

Spezifische Fragen mit 
der/dem Betreuer*in klären: 
 
• Art der Promotion: Institutionelle 

Kooperation? 
• Promotionsform: Teilnahme an 

einem strukturierten 
Promotionsprogramm? 

• Vorschläge für Gutachter*innen 
der Dissertation 

• Vorschläge für Mitglieder der 
Prüfungskommission 

Docata 

Docata

Online-Antrag ausfüllen 
und ausdrucken 

 
• Vorschau zum Antrag nutzen, 

um die Richtigkeit und die 
Vollständigkeit der Daten zu 
prüfen oder offene Fragen zu 
klären. 

• Antrag fertigstellen, 
elektronisch übermitteln und 
ausdrucken. 

Antragsunterlagen  
abgeben  

 
• Alle geforderten Unterlagen 

mit den entsprechenden 
Unterschriften im zuständigen 
Studienbüro bzw. 
Promotionsbüro abgeben. 

Vorbereitung  Antragstellung  

https://www.promovieren.uni-hamburg.de/min/promotion/promotionspruefung.html
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Vorbereitung für die Antragstellung in Docata: 
 
• Während der Antragstellung in Docata werden Sie Angaben gemäß einigen der im Folgenden 

aufgeführten Dokumente machen müssen. Im Anschluss der Online-Antragstellung sind die 
Dokumente in Papierform mit dem unterschriebenen Ausdruck des Online-Antrags auf Eröffnung des 
Promotionsverfahrens im zuständigen Studienbüro bzw. Promotionsbüro einzureichen: 

 
 Dissertationsschrift 
 Nur falls nicht bereits bei der Antragstellung auf Zulassung eingereicht: Kopie des 

Identifikationsdokuments (z. B. Ausweis, Pass, Visum) 
 Nur falls zutreffend: Beleg zu Promotionsunterbrechungen 
 Nur falls nicht bereits bei der Antragstellung auf Zulassung eingereicht: Einfache Kopie der 

Hochschulzugangsberechtigung 
 
• Bitte beachten Sie: Die Dissertationsschrift ist als Dokument im PDF-Format (max. Dateigröße 20 MB) 

im Rahmen der Online-Antragstellung auf Eröffnung des Promotionsverfahrens in Docata 
hochzuladen. Der Upload Ihrer Dissertation in Docata ist verpflichtend. 

 
• Im Rahmen der Online-Antragstellung müssen Sie genaue Angaben1 zu folgenden Punkten während 

Ihrer Promotionszeit machen: 
 

• Art der Promotion (d.h. in Kooperation mit einer anderen Einrichtung oder nicht) 
• Unterbrechung der Promotion (z. B. Elternzeit) 
• Auslandsforschungsaufenthalte wie: Feldstudien, Experimente, Recherchen, Exkursionen, 

Summer Schools, Methodenkurse, promotionsbezogene Sprachkurse, Konferenzen/Tagungen 
oder Workshops  

• Teilnahmen bzw. Mitgliedschaften in einer Graduiertenschule, einem Graduiertenkolleg oder 
einem strukturierten Promotionsprogramm  

• Finanzierung Ihrer Promotion  
 

• Im Rahmen der Online-Antragstellung müssen Sie Angaben machen, die Sie vorab mit Ihrer Betreuerin 
oder Ihrem Betreuer klären sollten: 

 
 Art der Promotion: Haben Sie eine Promotion im Rahmen einer Kooperation durchgeführt? 

Hinweis: Eine Kooperation liegt nur dann vor, wenn es sich um eine institutionelle Kooperation 
handelt, das heißt der Kooperation ein Vertrag oder eine Vereinbarung zugrunde liegt. Hinweise 
zu den einzelnen Auswahloptionen der Docata-Auswahlliste finden Sie unten.   

 
 Haben Sie während der Promotion Forschungsaufenthalte ins Ausland unternommen (z. B. 

Feldstudien, Experimente, Recherchen, Exkursionen, Summer Schools, Methodenkurse, 
promotionsbezogene Sprachkurse, Konferenzen/Tagungen oder Workshops)? 

 
 Sind Sie nach Erhalt der Zulassung Mitglied in einem oder mehreren strukturierten 

Promotionsprogrammen geworden? 
Beispiele: Promotionsstudiengang Chemie, Graduiertenschule in einem Sonderforschungsbereich, 
HPI Graduate School, CUI Graduate School, IMPRS for Ultrafast Imaging & Structural Dynamics, 
etc. 
Hinweis: In Docata finden Sie eine Auswahlliste mit allen aktuell angebotenen strukturierten 
Promotionsprogrammen. Ihre Angaben müssen von der Koordination bzw. der Leitung dieser 
Graduiertenschule bestätigt werden. 

 
 Möchten Sie eine kumulative Dissertation einreichen? 

                                                           
1 Die Universität Hamburg ist gesetzlich verpflichtet, diese Angaben zu erheben und an das statistische Landesamt zu melden. 
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 Haben Sie während Ihrer Promotion in einem Arbeitsverhältnis mit der Universität Hamburg 
gestanden? 
 

 Sie sollten zwei Gutachter*innen vorschlagen und auch Vorschläge für Mitglieder Ihrer 
Prüfungskommission machen. Besprechen Sie die Vorschläge mit Ihrer Betreuerin oder Ihrem 
Betreuer und beachten Sie die Regelungen Ihrer Promotionsordnung. 

 
• Bitte lesen Sie sorgfältig die für Ihr Promotionsverfahren gültige Promotionsordnung und die Satzung 

zur Sicherung Guter wissenschaftlicher Praxis und zur Vermeidung wissenschaftlichen Fehlverhaltens 
an der Universität Hamburg. Diese finden Sie hier. 

 
 
 

  

https://www.promovieren.uni-hamburg.de/min/promotion/downloadbereich.html
https://www.promovieren.uni-hamburg.de/min/promotion/downloadbereich.html
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Antragstellung in Docata 
 
Im Folgenden finden Sie Erläuterungen und Hilfestellungen zu unterschiedlichen Punkten bei der 
Antragstellung. 
 
 

Antrag auf Eröffnung des Promotionsverfahrens 
 
 

 
 

Abschnitt: Persönliche Daten  
 

Besitzen Sie eine 2. Staatsbürgerschaft? 
Dann tragen Sie diese unter ‚Weitere 
Nationalität‘ ein. 
Hat sich Ihr Name geändert? Dann 
wenden Sie sich bitte an Ihr zuständiges 
Studienbüro / Promotionsbüro und 
legen dort ein entsprechendes 
Identifikationsdokument vor. 

  
 

 

 

Abschnitte: Anschrift, Korrespondenz-
Adresse, Telefon / E-Mail und 
Korrespondenz-E-Mail-Adresse 
 

Bitte überprüfen und aktualisieren Sie 
Ihre Kontaktdaten. Geben Sie unbedingt 
Ihre Handynummer an, damit Sie 
während des Prüfungsverfahrens 
erreichbar sind. 
Sie können diese Daten auch nach 
Erstellen des Antrages in Docata ändern. 

  
 

 
 

Abschnitt: Allgemeine Angaben zur 
Promotion 
 

Promotionsfächer der MIN-Fakultät: 

 

Promotionsfach Zuständiger 
Fachbereich 

Biologie   Biologie 
Chemie 
Gesundheitswissenschaften 
Kosmetikwissenschaft 

Chemie 

Erdsystemwissenschaften Geowissenschaften 
Informatik Informatik 
Mathematik Mathematik 
Physik Physik 

 

Bitte beachten Sie Folgendes bei dem 
Feld ‚Angestrebter akademischer Titel‘: 
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 Dr. rer. nat. bei folgenden Promotionsfächern 
möglich: Biologie, Chemie, 
Gesundheitswissenschaften, 
Erdsystemwissenschaften, Informatik, 
Mathematik und Physik. 
 Dr. phil. bei folgenden Promotionsfächern 

möglich: Kosmetikwissenschaft und 
Gesundheitswissenschaften. 
 Ph.D. bei folgenden Promotionsfächern jedoch 

nur auf Antrag bei Nachweis des erfolgreichen 
Abschlusses eines Promotionsstudiums im 
Rahmen eines Promotionsstudienganges 
möglich: Biologie, Chemie, 
Erdsystemwissenschaften, Informatik, 
Mathematik und Physik. 

 
  
 

 

Abschnitt: Art der Promotion 
 

Eine Kooperation liegt nur dann vor, 
wenn es sich um eine institutionelle 
Kooperation handelt, das heißt der 
Kooperation ein Vertrag oder eine 
Vereinbarung zugrunde liegt. 

Hinweise zu den einzelnen Auswahloptionen:  

Promotion ohne Kooperation  
Dies trifft zu, wenn Sie an einem Institut oder anderer Einrichtung der UHH forschen, auch wenn Sie ggf. einer 
(externen) Tätigkeit nachgehen, die nicht im Zusammenhang mit Ihrem Forschungsprojekt/Ihrer Promotion steht. 

Promotion in Kooperation mit Universität in Deutschland  
Darunter fallen nur Kooperationen bei denen institutionelle Vereinbarungen bzw. Verträge vorliegen. Darunter fällt 
nicht, wenn ein*e (Co-)Betreuer*in oder Gutachter*in einer anderen deutschen Universität an Ihrer Promotion 
beteiligt ist, ohne formelle, institutionelle Vereinbarung. 

Promotion in Kooperation mit Universität im Ausland, Binationales Promotionsverfahren (Cotutelle)  
Es muss eine vertragliche Regelung gemäß § Gemeinsame Promotion mit ausländischen Einrichtungen der für Ihr 
Promotionsverfahren gültige Promotionsordnung der MIN-Fakultät vorliegen. Darunter fällt nicht, wenn ein*e 
Betreuer*in oder Gutachter*in einer anderen Universität im Ausland an Ihrer Promotion beteiligt ist, ohne formelle, 
institutionelle Vereinbarung. 

Promotion in Kooperation mit einer Fachhochschule  
Darunter fallen nur Kooperationen bei denen institutionelle Vereinbarungen bzw. Verträge vorliegen. Darunter fällt 
nicht, wenn ein*e (Co-)Betreuer*in oder Gutachter*in einer Fachhochschule an Ihrer Promotion beteiligt ist, ohne 
formelle, institutionelle Vereinbarung. 

Promotion in Zusammenarbeit mit außeruniversitärer Forschungseinrichtung  
Dies trifft zu, wenn Sie für Ihre Promotion an einer außeruniversitären Forschungseinrichtung tätig sind und ein 
Kooperationsvertrag vorliegt. Die außeruniversitären Kooperationspartner der MIN-Fakultät finden Sie hier. 

Promotion in Kooperation mit Wirtschaft oder sonstiger Einrichtung 
Dies trifft zu, wenn Sie für Ihre Promotion in der Forschungsabteilung eines Unternehmens oder sonstigen 
Einrichtung tätig sind, aber auch wenn Ihre Promotion im Zusammenhang mit einem Forschungsauftrag durch ein 
wirtschaftliches Unternehmen oder sonstiger Einrichtung steht und ein Vertrag bzw. eine schriftliche formelle 
Vereinbarung vorliegt. 

  

https://www.min.uni-hamburg.de/einrichtungen/kooperationspartner.html
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Abschnitt: Promotionsunterbrechungen 
 

Gab es Unterbrechungszeiten in der 
Promotion? Hierzu zählen Mutterschutz 
(Schwangerschaft) / Elternzeit, 
Kinderbetreuung, andere familiäre 
Gründe, Krankheit, etc. 

  
 

 

 
 

Abschnitt: Forschungsaufenthalte 
 

Diese Angaben benötigen wir für die 
Meldung an das statistische Landesamt. 
Hilfreiche Informationen zur 
Finanzierungsart finden Sie im 
Folgenden. 

Hinweise zu den einzelnen Auswahloptionen zur Finanzierungsart:  

EU-Programm (EU-gefördert)  
Hierunter fallen alle europäischen Bildungsprogramme, aktuell Erasmus+ (2014-2020): 

 Erasmus+ Studienaufenthalte (SMS); 
 Erasmus+ Studierendenpraktika (SMP); 
 EU-Drittstaatenprogramme (EU-China, EUUSA, EU-Kanada, usw.); 
 EU-geförderte Stipendien der Nationalen Agentur im Pädagogischen Austauschdienst (z. B. COMENIUS). 

Kein Programm, selbst organisiert  
Hierunter fallen z. B. folgende Finanzierungsmöglichkeiten: 

 Selbstfinanzierung, sog. Free Movers;  
 Fremdfinanzierung etwa durch die private Wirtschaft ohne Förderprogramm (z. B. individuell gewährte 

finanzielle Unterstützung einzelner Betriebe); Auslandspraktika (vergütet oder unvergütet) ohne 
Förderprogramm. 

Mit nicht‐öffentlichen Mitteln finanziertes Programm  
Hierunter fallen z. B. folgende Finanzierungsmöglichkeiten: 

 Stipendien privater Hochschulen (Gast/Heimat-Hochschule); 
 Stipendien privat finanzierter Stiftungen (z. B. Bayer Stiftungen, Joachim Herz Stiftung, Stiftung Mercator); 
 Förderprogramme der inländischen oder ausländischen privaten Wirtschaft (z. B. SpeedUp der BWM Group, 

NextGen Scholarship for Study in the US, Rotary Club Scholarships). 
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Sonstiges mit öffentlichen Mitteln gefördertes Programm  
Hierunter fallen z. B. folgende Finanzierungsmöglichkeiten: 

 Stipendien staatlicher Hochschulen (Gast/Heimat-Hochschule); 
 Stipendien öffentlich finanzierter Stiftungen (z. B. Studienstiftung, Friedrich-Ebert-Stiftung, etc.); 
 über DAAD vergebene Stipendien (darunter z. B. Promos, ISAP, Carlo-Schmid-Programm, FIT weltweit, Go East 

Sommerschule, IAESTE, etc.); 
 Auslands-BAföG;  
 Deutschlandstipendium. 

  
 

 
 

Abschnitt: Promotionsform 
 

Haben Sie nach Zulassung zur 
Promotion die Mitgliedschaft in einem 
strukturierten Promotionsprogramm 
neu aufgenommen oder vorzeitig 
beendet? Dann wählen Sie das 
entsprechende Programm aus der 
Auswahlliste.  
Promovieren Sie in mehreren 
Graduiertenprogrammen, dann geben 
Sie auch die weiteren 
Graduiertenprogramme an.  
Alle Angaben werden im Antrag 
aufgeführt und müssen von der 
Koordination des 
Graduiertenprogrammes durch eine 
Unterschrift bestätigt werden. 

  
 

 
 

Abschnitt: Finanzierungen 
 

Diese Angaben benötigen wir für die 
Meldung an das statistische Landesamt. 
Gab es während der Promotion ein 
Arbeitsverhältnis mit der Universität 
Hamburg? Dann tragen Sie dieses bitte 
ein. 

  
 

 

Abschnitt: Gutachter/innen 
 

In der für Sie gültigen 
Promotionsordnung der MIN-Fakultät 
sind die Personengruppen aufgeführt, 
die als Gutachter*innen für die 
Dissertation bestellt werden 
dürfen/können. Lesen Sie bitte die 
Regelungen zur Begutachtung 
sorgfältig, um sicherzustellen, dass die 
von Ihnen vorgeschlagenen 
Wissenschaftler*innen die 
Voraussetzungen erfüllen, um als 

https://www.promovieren.uni-hamburg.de/min/promotion/downloadbereich.html
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Gutachter*innen für Ihre Dissertation 
bestellt werden zu können. 

  
 

 
 

Abschnitt: Angaben zur Prüfung 
 

Soll Ihre Disputation nicht öffentlich 
sein, z. B. aus patentrechtlichen 
Gründen? Dann wählen Sie unter 
‚Öffentlich‘ die Auswahloption nein. 
Sprache der Disputation: 
 je nach Wunsch der Doktorandin oder des 

Doktoranden auf Deutsch oder Englisch 
 auf Antrag der Doktorandin oder des 

Doktoranden an den Fach-Promotionsausschuss 
auch in einer anderen Wissenschaftssprache 
möglich 

  
 

 

 
 

Abschnitt: Mitglieder der 
Prüfungskommission 
 

In der für Sie gültigen 
Promotionsordnung der MIN-Fakultät 
sind die Personengruppen aufgeführt, 
die als Prüfungskommissionsmitglieder 
eingesetzt werden dürfen/können. 
Lesen Sie bitte die Regelungen zur 
Prüfungskommission sorgfältig, um 
sicherzustellen, dass die von Ihnen 
vorgeschlagenen Wissenschaftler*innen 
die Voraussetzungen erfüllen, um als 
Prüfungskommissionsmitglieder in 
Ihrem Promotionsprüfungsverfahren zu 
fungieren. 

  
 

 
 

Abschnitt: Dissertation hochladen 
 

Der Upload Ihrer Dissertation im 
Rahmen der Online-Antragstellung auf 
Eröffnung des Promotionsverfahrens ist 
verpflichtend. Sie muss im PDF-Format 
sein und darf eine Dateigröße von 20 
MB nicht überschreiten. 
 

 

 
 

 
 
 

https://www.promovieren.uni-hamburg.de/min/promotion/downloadbereich.html
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Abschnitt: Checkliste 
Antragsdokumente  
 

Die hier aufgeführten Unterlagen sind 
im zuständigen Studienbüro / 
Promotionsbüro einzureichen. 
Bitte lesen Sie die Informationen zur 
Einreichung der Dissertation auf den 
Webseiten Ihres Fachbereiches. Es 
können ggf. weitere Antragsunterlagen 
einzureichen sein. 

 

 
 

 
 

Abschnitt: Vorschau 
 

Bitte laden Sie den Entwurf Ihres 
Antragsdokumentes herunter und 
kontrollieren die aufgeführten Angaben 
auf Richtigkeit und Vollständigkeit. 

  
 

 
 

Abschnitt: Antrag herunterladen 
 

Den unterschriebenen Ausdruck des 
Antrags, einschließlich aller zum Antrag 
gehörenden Antragsdokumente reichen 
Sie bitte in einfacher Ausfertigung bei 
Ihrem zuständigen Studienbüro / 
Promotionsbüro ein. Bitte beachten Sie, 
dass nur vollständige Anträge weiter 
bearbeitet werden. 

 

 
 

 
 

Kontaktdaten 
 

Die Kontaktdaten zu den zuständigen 
Studienbüros bzw. dem zuständigen 
Promotionsbüro finden Sie hier unter 
‚Kontakt‘ oder auf den Webseiten Ihres 
Fachbereiches. 

 
 

https://www.promovieren.uni-hamburg.de/min/promotion/promotionspruefung.html
https://www.promovieren.uni-hamburg.de/min/promotion/promotionspruefung.html

